
お取引先様 各位 

  

株式会社 キーストン 

総務・経理部 

 

新規お取引開始に関するご案内 

 

拝啓 時下益々ご清栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご愛顧を賜り厚く御礼申し上げます。 

お取引の開始にあたり、下記のとおりご案内させて頂きますので、ご協力の程よろしくお願い申し上

げます。ご不明点等ございましたら、お問合せください。 

敬具 

記 

1.取引先登録票 

・別紙の取引先登録票に必要事項をご記入・捺印のうえ、下記宛に FAX 又はメールでご提出ください。 

【提出先】 (株)キーストン 総務・経理部 FAX：053-430-6790 Mail：keiri@keystone-ha.co.jp 

 

2.ご請求書の発行方法 ⇒ 電子請求書でのご提出 

・弊社では、ご協力会社様の請求業務負担の軽減、紙資源使用量の低減への取り組みとして、インター

ネット上で発行頂く電子請求書の利用をお願いしております。ご利用は無料で、簡単な初期登録を行

って頂くことで、即時請求書の発行が可能になります。 

・別紙の「取引先登録票」に記載頂いた請求書ご担当者様宛に利用手続きのご案内をさせて頂きます。 

 

3.提出締め切り ⇒ 月末締め、翌月3日迄必着 

・提出が遅れるとお支払いが 1 ヶ月遅れますので、期日厳守にてお願い致します。 

   ・夏季・冬季休暇、弊社決算月（10 月）等は、期日を変更する場合がございます。事前にご連絡を 

さしあげますので、ご注意ください。 

 

4.支払条件 ⇒ 翌月末日支払（支払日が金融機関休業日の場合は前営業日） 

・振込手数料及び安全協力費は振込金額から差し引かせて頂きます。 

 

5.請求書入力に際するご注意 

・発注金額 10 万円以上の工事につきましては、注文書を発行しております。注文書が発行されている

工事は、内訳明細書に記載されている注文番号、工事番号、予算番号を漏れなく入力して下さい。 

・消費税の記入は小数点以下切捨てとして下さい。 

 

以上 


